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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

documentate
Nr. | Elemente Numele si Functia Data | Semnitura
Crt. | privind prenumele
responsabilii
/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat BURDUHOS MEMBRU
DANIEL COMISIE 5
RESPONSABILA
1.2. | Verificat IUGA ANCA RESPONSABIL
CEAC
1.3. | Aprobat COSMA DIRECTOR
CRISTIAN
MARCEL

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

documentate
Nr. Editia sau, dupa | Componenta revizuita | Modalitatea Data la care se
Crt. | caz,revizia in reviziei aplica
cadrul editiei prevederile sau
revizia editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia:I, Revizia:0
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,

dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii documentate
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1 2 3 4 5 6 |7
3.1 Aplicare 1 | Comisia PRESEDINTE | Conform P.V
desemnatd de SI MEMBRI de luare la
director prin cunostinta
decizie interna anexat
3.2. Informare 1 | Conducere DIRECTOR COSMA
CRISTIAN
MARCEL
3.3. Evidenta 1 | Comisia pentru | RESPONSABIL | [UGA ANCA
evaluarea si CEAC
asigurarea
calitatii
3.4. Arhivare 1 | Comisia pentru | RESPONSABIL | [UGA ANCA
evaluarea si CEAC
asigurarea
calitatii
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1. Scopul procedurii

e Prezenta procedura are scopul de a a stabili categoriile de burse ce pot fi acordate
elevilor, precum si conditiile necesare acordarii acestora, pentru a se asigura stimularea
procesului educational si performantele scolare ale elevilor din LICEUL SILVIC
TRANSILVANIA NASAUD.

2. Domeniul de aplicare

e Procedura se aplicd in LICEUL SILVIC TRANSILVANIA NASAUD in procesul de
stabilire si acordare a drepturilor aferente burselor pentru elevi. Fac obiectul acestei
proceduri toate etapele ce vor fi parcurse in procesul de acordare a burselor pentru elevi.
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3. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

3.1 Reglementari internationale

e Nu este cazul
3.2 Legislatie primara

e [Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023
3.3 Legislatie secundara

e Adresa ME nr. 30740/2023 referitoare la punerea in aplicare a prevederilor privind
aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor, aprobata prin OME nr.6238/2023

e Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

e Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar

e Ordinul nr. 6238/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor

e Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitdtilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului
nr. 600/2018 - Ministerul Educatiei Nationale - MEN
3.4 Alte reglementari interne ale entitatii publice

e Regulamentul intern

e Regulamentul de Organizare si Functionare
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

4.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care
Crt. defineste termenul
1. Entitate publica Autoritate publica, institutie publica,

companie/societate nationala, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

2. Control intern managerial Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
entitatii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de
conducere in concordanta cu obiectivele acesteia si
cu reglementarile legale, in vederea asigurarii
administrarii fondurilor in mod economic, eficient si
eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
"control intern managerial" subliniaza
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfasurate pentru realizarea obiectivelor generale si
a celor specifice;

3. Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
in vedere asumarea responsabilitatilor;

4. Procedura operationala (PO) | Procedura care descrie un proces sau o activitate ce
se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din entitatea publica;

5. Editie procedura Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50%
din continutul reviziei anterioare.

6. Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau
eliminare a unor informatii, date, componente ale
unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii;
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7. Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a
unui proces, editat pe suport hartie sau in format
electronic; procedurile documentate pot fi proceduri
de sistem si proceduri operationale.

8. Familie Sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in
intretinere, cu varsta de pana la 18 ani sau de pana la
26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de
invatdmant- cursuri de zi, organizata potrivit legii,
cu domiciliul ori resedinta comuna inscrisa in actele
de identitate si care locuiesc Impreuna.

Se asimileaza termenului "familie" barbatul si
femeia necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti si/sau ai
fiecaruia dintre ei, avand varsta de pana la 18 ani sau
de pana la 26 de ani daca urmeaza o forma de
invatamant- cursuri de zi, organizata potrivit legii,
care locuiesc Tmpreuna, daca aceasta situatie se
confirma la verificarea in teren.

Se asimileaza termenului "familie" si
persoana/persoanele care se ocupa de intretinerea
copilului pe perioada absentei parintilor sau
tutorelui, conform legislatiei in vigoare si care
locuieste/locuiesc impreuna cu copiii aflati in
intretinerea sa/lor.

9. Familie monoparentala Familia formata din persoana singura si
copilul/copiii aflat/aflati in intrefinere, in varsta de
pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei
care urmeaza o forma de invatamant- cursuri de zi,
organizatd potrivit legii, si care locuiesc si
gospodaresc impreuna.

10. Abandon scolar Parasirea  invatdmantului  obligatoriu  anterior
finalizarii acestuia, respectiv renuntarea la studiu in
mod deliberat sau fortat de anumite Imprejurari.
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11.

Asigurarea calitatii educatie

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de
dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie an conformitate cu standardele
anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa
conduca la imbunatatirea continua a calitatii
educatiei.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Crt | Abrevierea

Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

e Acordarea burselor reprezinta atit o forma de stimulare a elevilor care obtin performante
educationale, artistice si sportive, cat si o formad de sprijin al elevilor din medii
dezavantajate socio-economic, in vederea participarii la educatie a acestora si a prevenirii
abandonului scolar, respectiv de stimulare a participdrii la invatdmantul tehnologic, in
cazul bursei tehnologice.

e Elevii de la cursurile cu frecventd de zi din invatamantul preuniversitar de stat
obligatoriu, beneficiaza, dupa caz, de urmatoarele tipuri de burse:

o bursa de excelenta olimpica I;
o bursa de excelentd olimpica II;
o bursa de merit;

o bursa sociala;

o bursa tehnologica.

e Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din Tnvatamantul tehnologic de stat beneficiaza
de bursa tehnologica.

e Se acorda burse sociale elevilor minori aflati in risc de excluziune sociald, neangajati pe
piata muncii si inscrisi in formele de invatamant cu frecventa redusa sau in programele
educationale de tip ,,A doua sansa”.

e Bursele se acordd in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul
pregatirii si sustinerii a examenului national de bacalaureat, a examenului de certificare a
calificarii profesionale si pe perioada pregatirii practice.

e Bursele nu se acordd pe perioada vacantelor scolare, cu exceptia burselor sociale si a
burselor de excelenta olimpica I si I1.

e Bursele se asigura din bugetul Ministerului Educatiei.

e Valoarea burselor poate fi suplimentata de catre consiliile de administratie a unitatii de
invatdmant in functie de:

o sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale;
o alte venituri obtinute potrivit legii.

e Retragerea temporard sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza
elevul se numara printre sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea
faptei.

e Elevii straini din invatdmantul preuniversitar pot beneficia de burse, potrivit prevederilor
legale. Elevii romani pot beneficia de burse intr-un an scolar doar daca frecventeaza
cursurile unitatii de invatimant preuniversitar din Romania. Bursele se suspenda pe
perioada studiilor in strdindtate, chiar daca elevul rdmane inscris la unitatea de
invatamant de pe teritoriul Romaniei.

e Elevii care beneficiaza de burse, transferati de la o unitate de invatdmant la alta In timpul
anului scolar, vor fi eliminati de pe lista beneficiarilor de burse din unitatea de
invatamant de provenienta si vor fi adaugati pe lista beneficiarilor de burse din unitatea
de invatamant unde s-au transferat, in maximum o luna de la transfer. Elevii transferati
de la o clasa la alta in cadrul aceleiasi unitdfi de invatamant vor primi bursa pana la
finalul cursurilor/anului scolar.
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Profesorul diriginte informeaza toti paringii cu privire la criteriile, conditiile si
metodologia de acordare a burselor, cu minimum 15 zile lucratoare inainte de data-limita
pentru depunerea cererilor si a documentelor justificative.

Elevii cu cerinte educationale speciale pot beneficia de bursa de excelenta olimpica I sau
[I/de merit/sociala, indiferent dacd beneficiazd si de una dintre masurile de protectie
speciald, conform legislatiei in vigoare.

Elevii pot beneficia si de alte tipuri de burse, pe baza de contract incheiat cu operatori
economici ori cu alte persoane juridice sau fizice sau acordate de autoritatea publica
locala sau judeteana. Acestea pot fi cumulate cu bursele provenite de la bugetul de stat.

5.2. Mod de lucru

Etapa 1: Cuantumul si plata burselor din unitatea de invataméant

Cuantumul minim al burselor si metodologia-cadru de acordare a burselor sunt aprobate
prin ordin al ME, la propunerea Consiliului National pentru Finantarea Invatamantului
Preuniversitar. Prin exceptie, pentru anul scolar 2023-2024, cuantumul minim al burselor
este stabilit dupd cum urmeaza:

o bursa de merit- 450 lei/luna;

o bursa sociald- 300 lei/luna;

o bursa tehnologica- 300 lei/luna.
Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, modalitatea de calcul al burselor de
merit si tehnologice este (CmB/NZL) x (NZL- NZV), unde:

o CmB = cuantumul minim al bursei, stabilit prin lege/ordin de ministru;

o0 NZL = numar de zile lucratoare in luna respectiva;

o NZV =numar de zile de vacanta in luna respectiva.
In calculul de mai sus, sirbitorile legale si zilele declarate libere prin lege sunt
considerate zile lucratoare.
Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate in considerare
la calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie, necesar pentru obtinerea
venitului minim garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.
Bursele se platesc lunar, de catre unitatea de invatamant, la data de 15 a fiecarei luni,
pentru luna precedentd; daca data de 15 cade intr-o zi de repaus sdptdmanal, zi de
sarbatoare legala sau zi libera, plata burselor se efectueaza in ziua lucritoare anterioara
acesteia.

Etapa 2: Acordarea burselor de excelenta olimpica

Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiaza de burse de excelenta olimpica I si II,
acestea fiind alocate in functie de distinctiile primite de catre acestia, dupa cum urmeaza:
o bursa de excelenta olimpica I se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv
premiile I, II, III si mentiune, la olimpiadele scolare internationale, respectiv
campionatele sportive scolare internationale recunoscute de ME si la Jocurile
Olimpice in parteneriat cu Comitetul Olimpic si Sportiv Roman. Bursele de
excelenta olimpica I se platesc lunar elevilor de liceu, pe intreaga durata a anului

scolar urmator obtinerii distinctiei. Prin exceptie, elevii care obtin distinctii si

premii In ultimul an de studii liceale primesc un premiu in cuantum egal cu
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valoarea cumulata a bursei pentru un an scolar;

o bursa de excelentd olimpica II se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv
premiile I, II si III la etapele nationale ale olimpiadelor scolare organizate si
finantate de ME. Bursele de excelenta olimpica II se platesc lunar elevilor de
liceu, pe intreaga duratd a anului scolar urmator obtinerii distinctiei. Prin
exceptie, elevii care obtin distinctii si premii in ultimul an de studii liceale
primesc un premiu in cuantum egal cu valoarea cumulata a bursei pentru un an
scolar.

e Lista campionatelor sportive scolare internationale recunoscute de ME va fi aprobata
prin protocol intre Ministerul Educatiei si Agentia Nationald pentru Sport, in maximum 6
luni de la intrarea in vigoare a metodologiei, adicd data de 12.09.2023; bursele de
excelentad olimpica I acordate in baza protocolului de mai sus se vor acorda incepand cu
anul scolar 2024-2025, in conditiile prezentei proceduri.

e Pot primi bursa de excelentd olimpica doar elevii promovati la toate disciplinele si care
au obtinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, conform
prevederilor legale in vigoare.

e Bursele de excelentd olimpicd 1 si II care au la bazd rezultatele obtinute conform
prevederilor legale in vigoare atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate
pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de invatamant, se acorda elevilor pe
baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile
calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

e Un elev poate beneficia de o singurd bursd de excelenta olimpicd pe an, indiferent de
rezultatele obtinute in anul scolar anterior. Bursa de excelentda olimpica I sau II nu se
cumuleaza cu bursa de merit.

Etapa 3: Acordarea burselor de merit
e Bursa de merit reprezintd o forma de stimulare a performantei elevilor ce se acorda
pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasa de liceu dintr-o unitate de Invatdmant
preuniversitar, dupd cum urmeaza:

o 30% din elevii din fiecare clasa de liceu dintr-o unitate de invatamant
preuniversitar, mai putin elevii din clasa a IX-a, in ordinea descrescétoare a
mediilor generale anuale; in situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu
sunt cuprinsi toti elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista
va fi extinsa pentru a-i cuprinde §i pe acestia;

o 30% din elevii fiecdrei clase a IX-a dintr-o unitate de invatdmant preuniversitar,
in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere in Invatamantul liceal sau
profesional; 1n situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi
toti elevii cu medii de admitere mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa
pentru a-i cuprinde si pe acestia;

o elevilor care au obtinut premiile I, II sau III la etapele judetene ale olimpiadelor
scolare recunoscute de Ministerul Educatiei, conform calendarelor
competitionale aprobate prin ordin de ministru, precum si elevilor care fac parte
din loturile restranse de pregatire pentru participarea la olimpiadele
internationale;
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o elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si
extrascolare recunoscute si finantate de Ministerul Educatiei, conform
calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru;

o elevilor care au obtinut premiul I la etapele nationale ale concursurilor scolare si
extragcolare recunoscute de Ministerul Educatiei, fard finantare, conform
calendarelor competitionale aprobate prin ordin de ministru;

o elevilor care au obtinut medalii de aur la campionatele nationale organizate de
federatiile sportive nationale in sporturi olimpice.

e Bursele de merit se acorda in perioada cursurilor scolare.

e In cazul in care in clasa existd unul sau mai multi elevi cu media generald anuali/media
notelor egala cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de burse de merit
obtinute, lista de beneficiari va fi extinsa pentru a-i cuprinde pe toti cei cu medii egale.

e in numirul beneficiarilor de bursi de merit nu vor fi cuprinsi beneficiarii burselor de
excelenta olimpica I si II.

e Bursele de merit acordate conform prevederilor legale in vigoare, pentru elevii din
clasele terminale ale invatamantului liceal si profesional, se acorda incepand cu luna
urmadtoare obtinerii rezultatelor, pana la finalul anului scolar, cu conditia ca elevul sa nu
beneficieze deja de bursa de merit/bursa de excelentd olimpica.

e Lista campionatelor nationale organizate de federatiile sportive nationale in sporturi
olimpice, va fi aprobata prin protocol intre Ministerul Educatiei s1 Agentia Nationala
pentru Sport, In maximum 6 luni de la intrarea in vigoare a metodologiei, adica
12.09.2023; bursele de merit acordate in baza protocolului de mai sus se vor atribui
incepand cu anul scolar 2024-2025, in conditiile prezentei proceduri.

e Pot primi bursda de merit doar elevii promovati la toate disciplinele si care au obfinut
media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, conform legislatiei in
vigoare. Astfel, elevul care nu a obtinut media 10 la purtare la finalul anului scolar pierde
bursa de merit in anul scolar urmator.

e Bursele de merit se acorda elevilor pe baza rezultatelor obtinute conform prevederilor
legale, la propunerea dirigintelui, nefiind conditionate de depunerea unei cereri in acest
sens. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitdfii de invatdmant lista cu elevii
propusi pentru bursa de merit pe baza mediei generale, in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, iar pentru elevii de clasa a V-a, in
primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

e Bursele de merit care au la baza rezultatele obtinute conform prevederilor legale, atestate
prin documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obtinute la competitii,
certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de Tnvatamant, se acorda
elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de
15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali.

e Profesorul diriginte sprijind elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori
si coordoneaza procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

e Un elev poate beneficia de o singurd bursa de merit pe an, indiferent de rezultatele
obtinute in anul scolar anterior, ca medie generala sau rezultate la competitii.

e Calcularea numarului de elevi, corespunzator procentului de 30% din elevii din fiecare
clasd de liceu dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, se face in situatia in care se
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obtine un numar fractionar, prin rotunjirea la numarul intreg imediat superior numarului
fractionar obtinut prin calcul, indiferent de valoarea fractiei.

Etapa 4: Acordarea burselor sociale

Bursa sociald reprezinta o forma de sprijin a elevilor din medii dezavantajate
socioeconomic sau din grupuri vulnerabile sau cu situatii medicale speciale, in vederea
sustinerii participarii la activitatile didactice si a prevenirii abandonului scolar. Aceasta
se acorda la cerere, In functie de situatia materiald/sociala/medicala a elevului, a familiei
sau a sustinatorilor legali.

Elevii care beneficiaza de bursa sociald au dreptul la pastrarea confidentialitatii asupra
identitatii, datelor cu caracter personal si informatiilor referitoare la situatia de dificultate
in care se afla.

Bursa socialda se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, inscrisi la
cursurile cu frecventd, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile
in scoala de spital, care se incadreaza in cel putin una dintre urmatoarele situatii:

o elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de
familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai
mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua in calcul salariul
minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

o elevi minori, respectiv elevi in risc de excluziune sociala, neangajafi pe piata
muncii §i inscrisi in formele de invatdmant cu frecventa redusa sau in programele
educationale de tip "A doua sansa", a caror familie realizeaza un venit mediu net
lunar pe membru de familie, supus impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie; se va lua
in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii;

o elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituitd o
masura de protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta, fara
a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

o elevi care provin din familii monoparentale, fard a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

o elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburdri sau
afectiuni ale structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor
din Ordinul ministrului sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei
sociale si persoanelor varstnice pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de
aplicare a acestora, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe
membru de familie;

o elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform
prevederilor legale in vigoare, in baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de
incluziune al familiei elevului.

Un elev poate beneficia de o singurd bursa sociald, din bugetul Ministerului Educatiei,
chiar daca indeplineste criteriile prevazute conform legislatiei in vigoare.

Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau paringii/tutorii  legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la Comisia de management al
burselor din unitatea de Tnvatamant o cerere insotitd de acte care dovedesc dreptul de
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acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar.

e Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la Tnceperea
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea
burselor sociale sunt:

o cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

o declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent,
obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei,
supuse impozitului pe venit, si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter
personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

o documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definitd la
capitolul definitii: certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de
identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte de stare civilda, sentinta
Judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor la unul
dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a starii de arest,
raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

e Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la Inceperea
cursurilor anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea
burselor sociale, sunt aceleasi, cu exceptia declaratiei pe propria raspundere privind
veniturile nete.

e Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de
incadrare in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS),
cu luarea in evidenta de catre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie- acolo
unde nu exista medic scolar.

e Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit
minim de incluziune se face in urma comunicarii la inspectoratele scolare, de catre
agentiile pentru plati si inspectie sociald judetene, a listei elevilor care frecventeaza
invatamantul cu frecventa, provenifi din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in
luna anterioara celei de raportare a listei.

e Lista elevilor care beneficiazd de burse sociale poate fi revizuitd lunar, la cererea
beneficiarilor, dupa cum urmeaza: se adauga listei beneficiarilor de burse sociale acei
elevi care fac dovada incadrarii in conditiile prevazute.

e La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile nete cu caracter permanent realizate de membrii familiei, supuse impozitului
pe venit. Prin venituri nete se Intelege totalitatea sumelor primite/realizate de persoana
singurd, respectiv de fiecare membru al familiei, reprezentand valoarea obtinuta dupa
aplicarea cotei de impozitare asupra venitului impozabil stabilit conform prevederilor
legale in vigoare. Sumele alocate pentru acoperirea dreptului la transport al elevului nu
sunt luate in considerare la calculul venitului mediu net lunar pe membru de familie,
necesar pentru obtinerea oricarei burse cu caracter social, precum si pentru alte beneficii
sociale.

e Conform legislatiei in vigoare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de catre secretarul unitatii de
invatamant, cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului central fiscal
in a carui raza teritoriala se afla situat beneficiarul a unui document care sa ateste situatia
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veniturilor declarate de catre parinte/reprezentantul legal/elevul major. Astfel,
informatiile necesare 1n vederea stabilirii venitului mediu net lunar pe membru de familie
se obtin prin accesarea platformei PatrimVcn, in care se va inrola fiecare unitate de
invatamant preuniversitar.
In situatia in care personalul unititii de invatimant are suspiciuni privind indeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autoritatilor publice
locale, 1n vederea efectudrii unei anchete sociale.
Personalul unitatii de invatamant nu efectueaza anchete sociale in vederea acordarii
burselor sociale.
Dupa caz, bursa sociald poate fi acordata sau retrasa, ca urmare a unei solicitari in acest
sens din partea serviciilor publice de asistenta sociald si pe baza unui raport de anchetd
sociala.
Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.
Nu primesc bursa sociala in perioada vacantei de vara:

o elevii care nu au promovat anul scolar;

o elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au

acumulat mai mult de 20 de absente nemotivate/an;

o elevii care repeta anul scolar din alte motive decat medicale.
Elevii care acumuleaza 10 sau mai multe absenfe nemotivate intr-o lund nu primesc
bursa sociald pentru luna respectiva.
Decizia de retragere a bursei sociale 1n situatiile prevazute conform prevederilor legale in
vigoare se aplica de catre director, la propunerea Comisiei de management al burselor.
Bursa sociala se poate cumula cu bursa de excelentd olimpica I sau II/bursa de merit si
cu bursa tehnologica.

Etapa S: Acordarea burselor tehnologice

Bursa tehnologica reprezinta o forma de stimulare a elevilor care urmeaza invatamantul
tehnologic in conditiile prezentei proceduri, in conformitate cu prioritatile Ministerului
Educatiei, i consta intr-un sprijin financiar lunar stabilit legislatiei n vigoare.

In anii scolari 2023-2024 si 2024-2025, bursa tehnologici se acordd doar elevilor
inmatriculati in cadrul specializarilor din invatamantul profesional, inclusiv dual, nivel 3
EQF/CNC.

Elevii declarati repetenti la finalul unui an scolar nu beneficiazd de bursa tehnologica
pentru anul de studiu pe care il repeta.

Se excepteaza cazurile de repetare a anului scolar din motive medicale.

Prin exceptie, in anii scolari 2023-2024 si 2024-2025, elevii declarati repetenti in
invatamantul liceal, care opteaza pentru continuarea studiilor in invatamantul
profesional, inclusiv dual, beneficiaza de bursa tehnologica.

Elevii care cumuleaza 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa
tehnologica pentru luna respectiva.

In cazul in care atingerea sau depasirea pragului de 10 absente este in legiturd cu motive
medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe baza
carora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului,
in scopul restabilirii dreptului la bursi tehnologica. In situatia in care, in functie de
momentul efectuarii plaii bursei tehnologice, nu a fost posibila acordarea bursei in urma
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motivarii absentelor din luna respectiva, plata acesteia se poate efectua odata cu plata
burselor pentru luna urmatoare.

Bursa tehnologica nu se acordd in primele 3 luni calendaristice din anul scolar urmator,
in cazul 1n care elevul a comis abateri disciplinare grave, care conduc la scaderea mediei
generale la purtare sub nota 7 in anul scolar precedent.

Abaterile nu se referd la scaderea mediei la purtare din cauza absentelor nemotivate
pentru care se aplica sanctiunile.

Decizia de retragere a bursei tehnologice se aplica de catre director, la propunerea
Comisiei de management al burselor.

Bursa tehnologica se acorda elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionata de
depunerea unei cereri 1n acest sens. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii
de invatamant lista cu elevii propusi pentru bursa tehnologicd, in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar. Bursa tehnologica se poate cumula
cu bursa de excelenta olimpica I sau II/bursa de merit si cu bursa sociala.

Operatorii economici care asigurd pregatirea practica a elevilor pot acorda o bursa, cel
putin la nivelul celei provenite din fonduri publice pentru invatamantul liceal tehnologic,
si pot finanta alte cheltuieli pentru formarea de calitate a elevilor.

Unitatile administrativ-teritoriale pot sprijini Tnvatamantul liceal tehnologic dual prin
finantarea de burse si stimulente pentru elevi.

Etapa 6: Acordarea burselor pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezintd o forma de sprijin a mamelor minore in vederea
sustinerii participarii la educatie, a prevenirii abandonului §i a nereusitei scolare.
Cuantumul minim al bursei pentru mamele minore este 700 lei/luna.

Bursa se acorda elevelor din invatamantul preuniversitar de stat, reintegrate intr-o unitate
de invatdmant, care frecventeaza cursurile de zi §i au copil/copii propriu/proprii in
intretinere.

In sensul prezentei proceduri, termenul "reintegrare" se referd la reluarea cursurilor de
catre eleva dupa nastere, cu conditia mentinerii statutului de minor.

In vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parintii/reprezentantii legali depun la
unitatea de Invatamant urmatoarele documente:

o cerere a parintelui/reprezentantului legal;

o certificat de nastere pentru copilul/copiii aflat/aflati in intretinerea mamei minore.
Bursa pentru mame minore se acorda in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul
pregatirii si sustinerii evaludrii nationale, a examenului national de bacalaureat, a
examenului de certificare a calificarii profesionale si in perioada pregatirii practice.
Bursierele care acumuleaza 60 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna nu primesc
bursa pentru luna respectiva.

Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore se aplicd de catre director, la
propunerea Comisiei de management al burselor.

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse, in conditiile
prezentei proceduri.

Dispozitii finale
R

In acordarea burselor sunt interzise discrimindrile pe baza de rasa, nationalitate, etnie,
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limba, religie, categorie sociald, convingeri, sex, orientare sexuald, varsta, handicap,
boala cronicd necontagioasa, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata,

e Acordarea bursei Inceteaza la pierderea calitatii de elev, conform prevederilor
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar.

e (Calendarul si conditiile de alocare a burselor vor fi publicate la avizier si pe pagina web a
unitatii de invatamant.

e Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la
secretariatul unitatii de invatdmant preuniversitar. 2. In cazul declaratiilor pe propria
raspundere, precum si a restului de documente doveditoare pe care elevii majori sau
parintii/tutorii legali instituifi/reprezentantii legali ai elevilor minori le depun la Comisia
de management al burselor, In vederea acordarii diferitelor categorii de burse, acestea nu
este necesar sd fie certificate/autentificate notarial.

e Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau
corecta dosarele incomplete sau incorecte, la solicitarea Comisiei de management al
burselor, In termen de maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

e La nivelul unitatii de invatamant preuniversitar se constituie Comisia de management al
burselor, care verificd si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor
beneficiari.

e Lista elevilor beneficiari se actualizeaza ori de cate ori este nevoie, se aproba in consiliul
de administratie al unitatii de invataimant, se semneaza de catre director si se transmite la
DJIP/DMBIP.

e Fapta de nealocare a burselor savarsita de directorul unitatii de invdtdmant, cu
nerespectarea prevederilor legale In vigoare, constituie contraventie si se sanctioneazad cu
amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei, sau cu prestarea unei activitati in folosul
comunitagii.

e Constatarea contraventiei si aplicarea sanctiunii se fac de catre persoanele care au
atributii de control din cadrul DJIP/DMBIP sau al Ministerului Educatiei, in urma
sesizarii formulate de consiliul de administratie al unitatii de invatamant sau de catre
beneficiarii primari ori parintii/reprezentantii legali ai acestora.
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6. Responsabilitati

Directorul

Aproba prezenta procedura;
Verificd modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri si isi asuma raspunderea
pentru aplicarea corecta.

Comisia de management al burselor

Stabileste criterii clare de eligibilitate pentru bursele scolare;

Primeste cereri de burse din partea elevilor si efectueaza evaluarea acestora in functie de
criteriile stabilite.

[a decizii cu privire la acordarea bursei si poate comunica beneficiarilor deciziile luate;
Monitorizeaza progresul academic sau alte performante ale beneficiarilor bursei.
Promoveaza bursele disponibile pentru a atrage candidati eligibili si pentru a informa
unitatea scolara cu privire la oportunitétile de finantare disponibile;

Gestioneaza bugetul alocat pentru burse si asigurd o utilizare eficientd a resurselor
financiare;

Este responsabild pentru raportarea regulata a activitatilor sale catre autoritatile scolare,
donatori sau alte parti interesate;

Elaboreaza si actualizeaza politicile si procedurile legate de acordarea si gestionarea
bursei in functie de nevoile scolii;

Lucreaza in stransd colaborare cu administratia scolii, cu donatorii si cu beneficiarii
bursei pentru a asigura functionarea eficientd a programului de burse.

Profesori Diriginti

Ajuta copiii s completeze cererile de bursd si sa furnizeze toate informatiile necesare,
cum ar fi datele de contact, istoricul academic si alte documente solicitate;

Se asigura ca cererile de burse sunt trimise in termenul limitd specificat de institutia
scolara;

Monitorizeaza progresului academic al copiilor lor si s 1i incurajeze sa obtinad rezultate
academice bune, ceea ce poate contribui la mentinerea sau la obtinerea de burse;
Ghideaza copii in alegerea de programe de studiu si de cariere care pot creste sansele de
a primi burse.

Se asigura cd aceste fonduri sunt utilizate in mod responsabil pentru a acoperi cheltuielile
educationale si pentru a sprijini succesul academic.

Se asigura ca elevii respecta cerintele si regulile stabilite de institutia de Invatamant;
Comunica cu institutia de invatamant pentru a furniza informatii suplimentare sau pentru
a rezolva orice probleme sau intrebari legate de burse.
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7. Formular evidenta modificari

Nr. | Editie, Data | Data Nr. pagina Descriere Semnatura
Crt. | Revizie editiei | reviziei | modificata modificare conducator
compartiment
1 2 3 4 5 6 7
1 Editia I,
Revizia 0
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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8. Formular analiza procedura
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9. Lista de difuzare a procedurii
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10. Anexe/formulare

Nr. Denumire Elaborat | Aprobat | Nr. Difuzare | Arhivare | Arhivare | Obs.
Anexa | anexa ex. loc perioada
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Anexal: 1 Arhiva Conf.
Proces verbal Nomencl.
de luare la Arhiv.
cunostinta a
prevederilor
procedurii
privind
managementul
burselor
scolare
2 Anexa2: 1 Arhiva Conf.
Decizie de Nomencl.
constituire a Arhiv.

Comisiei de
management al
burselor

] W

O | XX | ] & | D
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii dOCUMENLALE ........ccceeeviierieeriiieniieeieerieeeiee e 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii documentate ................ccceeuueen.e. 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii dOCUMENTALE .........cccueieiiiiriiiiiierieeeieeeee e 3
L. SCOPUI PTOCEAUITL ..vvieivieeiiieeiieeiieeie et et e st e et e et e et eestaeesaseessbeeessaeessaeesseensseensseesnseesnseens 4
2. Domeniul de @PIICATE .........cocvuiiiiiieiieeiieeiieecee ettt e et e e ve e e e e esaaeessbeesaseesaseeeaseeeareean 4
3. Documente de referintd aplicabile activitatii procedurale ............cocueevviieniiiiniienieieenieeee, 5
3.1 Reglementarl INEEINALIONALE ...eiiiiiiiiieciee e e e et e et eeeeeeaae s 5
3.2 LegiSIafie PIIMATE .......oocuvieeiiieeiiecieeeieeeite et e e et e ete e et eesaaeesaseesaseeessaeensaeensseensseesnseesnsens 5
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Anexa 1: Proces verbal de Iuare la cunostintd a prevederilor procedurii privind

managementul burselor scolare

PROCES VERBAL DE LUARE LA CUNOSTINTA A PREVEDERILOR PROCEDURII
PRIVIND MANAGEMENTUL BURSELOR SCOLARE

Astazi,

prevederile prezentei proceduri.

comisia de management al burselor a luat la cunostinta

Nr. Crt. Nume si prenume

Semnatura

Data

Intocmit
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Anexa2: Decizie de constituire a Comisiei de management al burselor
DECIZIANr. / de constituire a Comisiei de management al burselor

Profesor COSMA CRISTIAN MARCEL , director in LICEUL SILVIC TRANSILVANIA
NASAUD , numit prin decizia Inspectoratului Scolar Judetean
nr. data

Avand in vedere:

e Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar

e Ordinul nr. 6238/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor

e Hotararea Consiliului de Administratie al

nr.

e Aprobarea Consiliului Profesoral privind componenta nomlnala a Comisiei de

management al burselor, din data de ;

in temeiul:
e Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023

DECIDE:

Art.1. Pentru anul scolar 2023-2024, se constituie Comisia de management al burselor, in
urmatoarea componenta:

a) PRESEDINTE: director/ director adjunct;

b) MEMBRI:

(3-9 profesori pentru Invatamantul primar/profesori diriginti)

¢) SECRETAR: secretar-sef/secretar/informatician.

Art.2. Membrii comisiei 1si vor desfasura activitatea in conformitate cu Ordinul nr. 6238/2023
privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor;

Art.3. Comisia are urmatoarele atributii:

a) afigseaza la unitatea de invatdmant criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor:
b) preia, de la elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai elevilor
minori o cerere insotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25
de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar;

¢) verifica si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari;

d) dupa expirarea termenului de depunere, solicita parintilor/reprezentantilor legali completarea
sau corectarea dosarelor incomplete sau incorecte, ce au obligatia sa raspundd in termen de
maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

e) actualizeaza lista elevilor beneficiari ori de cate ori este nevoie;

f) propune conducerii unitatii retragerea burselor, dupa caz.

g) elaboreaza o procedurd internd de management al burselor scolare, in baza metodologiei ME,
aprobata de consiliul de administratie al unitatii de invatamant.
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Art.4. Activitatea se va desfasura conform calendarului aprobat.

Art.5. Secretariatul unitdtii de invatdmant va duce la indeplinire prevederile prezentei decizii
prin comunicarea unui exemplar fiecarei persoane mentionate la art. 1.

DIRECTOR,

Prof.
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